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Az intézmény adatai:

Fenntarto neve: Felséors Kozség Onkormanyzata
Székhelye: 8227 Fels6ors, Szabadsag tér 2.
Képviseld: Lengyel Kalméan polgarmester

Az intézmény neve, cime: Miske Ovoda és Bolesode
Fels6ors, F6 u. 21.

Igazgato: Farkas Szilvia
Szakmai vezet6: Ujvari Adrienn

Elérhet6ségek:
Telefon: 30/466-2473
E-mail : ovi@felsoors.hu

Alapitd okirat szama: T/122-4/20109.

Miikodési engedély szama: VE/56/00776-12/2019

Engedélyes &gazati azonosito: S0533728

Az intézmény ellatasi teriilete: Fels6ors Kozség kozigazgatasi teriilete

Az intézmeny nyitva tartasa: H-P 6.30-17.00
Bolcsddei csoportok szdma: 2

Féréhelyek szdma: 24 £6

Szakmai program érvényes: 2024. oktdber 1. — 2026. augusztus 31.



Bevezetés

Az utobbi évek tapasztalata, hogy egyre nagyobb az igény a bolcsddei férdhelyek irant. Ennek oka a
ndk tarsadalomban betdltott szerepének valtozasa, illetve az anydk szdmara mar a GYED illetve a
GYES melletti munkavégzés lehetdségének biztositasa.

A fels6orsi boleséde dolgozoi - szakmai vezetd, kisgyermekneveld, bolesddei dajka- mindent meg-
tesziink azért, hogy a csaladok legnagyobb megelégedésére végezzilk munkankat, hivatasunkat.
Azért hoztuk létre szakmai programunkat, hogy mindenki szdmaéra betekintést nydjtsunk az intéz-
ményinkben folyd magas szinvonald szakmai munkaba, mely a gyermekek koranak, fejlettségi
szintjének megfeleld testi, értelmi, érzelmi, erkdlesi fejlodését biztositja. Ezzel segitséget nyajtva a
fenntartd Felsdors Kozség Onkormanyzatanak, hogy a csaladok megelégedésére a leheté legmaga-
sabb szinvonalon tehessen eleget ellatéasi kotelezettségének.

1. AZ INTEZMENY FELADATA, TEVEKENYSEGE

A bolcs6de olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében alaptevekenységként nap-
kozbeni ellatast nyljt a gyermekeknek: nevelést, gondozast, felugyeletet, étkezést biztosit. Segitve

ezzel a sziilok munkavégzését, munkaerdpiacra vald visszatérését, képzésen vald részvételét.

1.1. Az Intézmény alapfeladata
Intézménylink alapfeladata a gyermekek napkézbeni ellatéasa.
Bolcsddénkben a 3 éven aluli, csaladban nevelkedd gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerli ne-

velését, gondozasat végezzik.

1.2.Az Intézmény jogéllasa

A bolesdde a Miske Ovoda intézményével dsszevontan miikodik, biztositva 6nallo szakmai egység-
ként torténd mikddtetését.[ 15/1998.(IV.30.) NM. r. 35§ (4)]

A mukodeés pénziigyi forrasai:

- allami normativ tAmogatas

- Onkormanyzati tamogatas

Nyitva tartas: A bolcsdde nyitvatartasi idejét a fenntarté hatarozza meg, figyelembe véve az dvoda
nyitva tartasat és a bolcsddébe jaroé gyermekek sziileinek munkaidejét. Egy gyermek napi gondoza-
sa az alapellatds idejében a 12 6rat nem haladhatja meg. Egyéb szolgaltatasok miikoddtetése, nyitva
tartasa tekintetében a fenntart6 dont.

Az Intézmény miikodésére vonatkozo szabalyokat a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat tartalmaz-

Za.



2. SZAKMAI PROGRAM CELJA

A szakmai programmal célunk a bolcsédei nevelés-gondozéds orszagos alapprogramjanak magas
szintli megvalodsitasa, a szakmai értékek megdrzése €és tovabbadasa, a kialakult jo gyakorlatok meg-
erositése, uj modszerek és tevékenységformak bevezetése, a dolgozok és a sziilok neveldi szemléle-
tének formalésa, kapcsolatépités.

A szakmai program elérhetdsége:

A szakmai program minden sziilé szamara elérhetd a bolcsddében. A felvételt kovetd elsd sziiloi

értekezleten a bolcsdde szakmai vezetdje ismerteti a sziilokkel.

2.1. Pedagdgiai hitvallasunk

A korai ¢életkorban a csalddi minta a legmeghatarozobb. A bdlcsddei nevelés ezt kiegészitd, tiamoga-
t0, mintanyujto szerepet vallal annak érdekében, hogy a gyermek fizikai, emocionalis és szocilis
szukségletei teljes mértékben kielégitettek legyenek.

Ezért célunk, hogy a fejlodés eldsegitése, az érzelmi €s az értelmi intelligencia kibontakoztatasa a
csaladokkal egyiittmiikddve, a csaladok nevelési funkciojat pozitiv iranyba befolyasolva torténjen.
Igy az intézményi és a csaladi nevelés egymast eldsegitd folyamata megfeleld alapokat biztosit a

gyermekek optimalis fejlodéséhez.

2.2. Gyermekkep:

Minden gyermek egyedi, megismételhetetlen, egyeni sziikségletekkel rendelkez6 individum.
Fejlodését nagymértékben meghatarozzak a genetikai adottsagok, a csalad érzelmi 1égkore, szocio-
kulturalis hattere. A gyermek személyiségfejlodésében az elsé életévek a legmeghatarozobbak. A
bizalom, autonémia érzés kialakulasanak iddszaka.

A korai kotédés €s szocializacid idészakaban alakulnak ki a kés6bbi egész életre jellemz6 fobb szo-
kasok, viselkedésmintdk alapjai. A csecsemd €s a kisgyermek magaval hozott képességeinek kibon-
takozésahoz legkedvezdébb feltétel a szabad mozgas- és jatéktevékenység, a sziilékkel, a kisgyer-
meknevel6vel valo bizalomteljes, meghitt kapcsolat, az aktivitasra épitd, interakciokban gazdag
gondozés. A gyermek f6 tevékenysége tobb, mint jaték. A jaték utjan megtanul tanulni, érdeklddni,
probalkozni, kisérletezni. Megtanulja a felmerilt nehézségek lekiizdését. Megismeri azt az 6romot
és megelégedést, amit a siker, a tirelmes, 6nalld, kitartd6 munka altal elért eredmény jelent.

"Egészen masfajta tudasra tesz szert az a gyerek, aki 6nallé kisérletek révén jut el valamihez, mint

az, aki készen kapja a megoldast.” (Pikler Emmi)



A nem kognitiv készségek (pl. kitartas, motivacid, interakcios készség), kompetenciak kora gyer-
mekkorban torténd elsajatitdsa elengedhetetlen a késdbbi eredményes tanuldshoz, a sikeres iskolai,

tarsadalmi szerepvallalashoz.

2.3. Kisgyermeknevel6-kép:

A kisgyermeknevel6 legfobb munkaeszkoze a sajat személyisége. Alapvetd tulajdonsidga az empa-
tia, az elfogadas és a hitelesség. Neveldi attitiidje elfogadd - engedékeny. Képes érzelmi biztonsagot
nyujtd kapcsolat kialakitasara minden gyermekkel. JOl ismeri a gyermekek életkori sajatossagait,
egyeniségét, tamogatja a szemelyiség kibontakozasat, az aktivitast, az 6nallosodast.

Képes a sziilokkel egyiittmiikodve eldsegiteni a szokdsok, a viselkedési szabalyok elsajatitasat. A
gyermekellatast elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi.

Képes folyamatos megujulasra, szakmai fejlédésre. Tudataban van annak, hogy személye és visel-

kedése mindenkor példa lehet a gyermekek és a sziil6k szamara.

2.4. Bolcsédekép:

Kis intézményiinkben a mindségi munka alapkdvetelmény. Ennek garancidja munkatarsaink alap-
képzettsége, tovabbképzése, szakmai fejlesztése és az onképzés.

Feleldsséget érziink a sziilok tajékoztatasaért, azért, hogy partnereinkkel 0sszhangban és azok
megelégedettségére végezzilkk munkankat. Fontosnak tartjuk a szakmai fejlodést, a gyermekellatas
szinvonalanak megtartasat, ndvelését, az Uj kutatasok eredményeinek megismerését, szakmai mun-
kaban valo felhasznalasat, az egységes szakmai szemlélet kialakitasat és annak megOrzését.
Er6sségeink:

- bolcsddénk targyi feltételeinek megalapozottsaga

- aszemélyi feltételek folyamatos biztositasa

- mindségi kisgyermekellatas

- az igazgatd tamogato, segitd ellenérzé tevékenysége

- kapcsolatrendszereink kiépitése csaladokkal és méas intézményekkel

Fejlesztést igényld teriiletek, késObbi céljaink:

- udvari jatékok bovitése



3. KEPZES, TOVABBKEPZES, EGYENI FEJLODES BIZTOSITASA
A szakdolgozok lehet6ség szerint kotelezd tovabbképzésen vesznek rész, emellett hazi tovabbkep-

zés keretében is foglalkoznak a szakmai ismeretek megujitasaval, Uj mddszerek atadésaval.

4. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A 15/1998. évi NM rendelet értelmében bolcsédébe a gyermek 20 hetes koratol 3 éves koranak be-
toltéséig, illetve annak az évnek december 31. napjaig vehetd fel, melyben a 3. életévét betdlti. Fo-
gyatékkal €16 gyermek az 5. életév betoltéséig, illetve annak az évnek december 31-ig vehetd fel,
amelyben a gyermek az 5. életévét betolti.

Bolcsdédénkbe elsdsorban azon gyermekek vehetdk fel, akik felsdorsi lakcimmel rendelkeznek és
¢letvitelszertien Fels0orson tartozkodnak.

A felvétel a sziild (torvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik. A felvételrdl bizottsag
dont, melynek tagjai: Onkormanyzat részérdl 1 £, 6voda igazgatd 1 6, bdlcséde szakmai vezetd 1
£6, védono 1 £6.

Ha a gyermek felvételt nyert és a megbeszélt iddpontban nem kezdi meg a beszoktatast, egy hona-
pig tartjuk a helyet szamara, ezt kovetden, ha még igénylik a bolcsddei ellatast, jbdl be kell iratni a
gyermeket. Fontos, hogy a beiratasnal a gyermek is jelen legyen.

A bolcsddei ellatas megkezdésekor az intézmény megallapodast kot a sziilovel, a torvényes képvi-
seldvel.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. XXXI. Tv. 42.8 (1) értelmében
amennyiben a gyermek nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévének betdltését kdvetd augusztus

31-ig tovabb gondozhat6 a bolcsddében.

5. HUMANEROFORRAS

A gyermekek nevelését - gondozasat, csoportban dolgozo szakmai vezetd 1 fo és szintén szakkep-
zett csecsemo ¢és kisgyermekneveld 3 {6 végzi, 1 {6 bolcsddei dajka segiti az 6 munkéjukat.

A boleséde dolgozdoi a Mddszertani Intézet altal kiadott szakmai kovetelményeknek megfeleld

munkakori leirassal rendelkeznek.

6. A BOLCSODEI ELLATAS TARGYI FELTETELEI

Bolcsodénk targyi feltételeit a szakmai kdvetelményeknek megfelelden, egységes szempontok alap-
jén alakitottuk ki. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi eszko-
zokkel, korszerli jatékokkal rendelkeziink. A szabad mozgast, jatékot lehetévé tevd, biztonsagos

kornyezetben neveljiuk a gyermekeket.



6.1. Csoportszoba

Az alapteriilet megfelel a fér6helyszamnak. Korszerli és célszerli butorokkal rendeztiik be a cso-
portszobat, mely batorok a gyermek koranak, fejlettségi szintjének megfeleléek. A butorok megfe-
leld elhelyezésével nyugodt jatszdsarkokat alakitottunk ki, mely a nyugodt, elmélyiilt jatéktevé-
kenységre ad lehetdséget. A nagymozgasos tevékenységekhez is elegendd hellyel rendelkeziink. Az
asztaloknal minden gyermeknek sajat helye van. A nyugodt piheneést jellel ellatott sajat &gyon bizto-
sitjuk a gyermekek szdméra.

6.2. Fiirdoszoba
A szobabol kozvetleniil, biztonsdgosan megkozelithetd. A gyermekek méretéhez igazodd eszko-
zokkel biztositjuk az dnallésodas kialakulasat, a helyes szokasok elsajatitasat. A megfeleléen fel-

szerelt fiirddszobaban célszerii eszkdzok segitik a gondozas folyamatossaganak biztositasat.

6.3. Gyermekoltozo

Minden gyermek sajat, jellel ellatott 61toz6szekrénnyel rendelkezik. Itt tartathatjak a valtoruhdikat.
Pelenkédzo asztal is van az 6lt6zében. Az eldtérben lehetdség van a babakocsik tarolasara. Mind a
csoportszobakat, mind az 6ltozdket a kisgyermekneveldk diszitik az évszaknak és tinnepeknek meg-
feleld hangulatban. Toreksziink az esztétikus, izléses kornyezet Kialakitasara. Faliujsagokon helyez-
zuk el az aktudlis informaciokat, tajékoztatasokat, valamint a gyermekek munkait. A heti étrend is

itt olvashato.

6.4. Textiliak
A bolcsdde a gyermekek sajat ruhazatan és agynemtijén kiviil minden textiliat biztosit (textilpelen-

ka, torolkoz0, elokek, teritdk), gondoskodik a tisztan tartdsarol, fertdtlenitésérol.

6.5. Jatszéudvar
A csoport sajat, elkeritett udvarrésszel rendelkezik. Rogzitett és mobil jatékokkal valtozatos moz-

gaslehetdséget biztositunk. Az eldirdsnak megfeleld homokozoval is rendelkezik a csoport.

6.6. Jatékkeészlet

A jatékkészlet osszedllitasanal figyelembe vessziik az egészseglgyi és a pedagdgiai szempontokat,
a gyermekcsoport 0sszetételét, létszamat.

Fontosnak tartjuk, hogy biztonsagos kornyezetben, j6 mindségli, korszerti jatékokkal, fejlesztbesz-
kozokkel jatszhassanak a gyerekek. Biztositjuk az anyag és a funkcid szerinti valtozatossagot, a

nemenkénti jatékokat. Tobbségében természetes anyagl és természetes szinll jatékokat kinalunk,
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természetes anyagu eszkdzokben (fonott kosar, fa- és vesszélada, textil stb.) elhelyezve. Funkcid
szerint csoportositjuk, gyermek magassagban helyezziik el a jatékokat. VValtozatos eszkdzoket kina-
lunk minden tevekenységformédhoz (manipulacio, konstrualés, utanzas, nagymozgas, szerepjaték,
stb.). Babakonyhat, fodraszsarkot, boltot, szereldasztalt rendeziink be. A nemi szerepek kialakulasat
erdsitjiik “fins" és “lanyos" jatékokkal. Otletes hazilag készitett jatékokkal, hangszerekkel, babok-
kal bovitjiikk a készletet. A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbozo logikai jatékot (kirakok,
puzzlék) vannak. Legalabb négy kiilonb6z6 épitdjaték van a csoportban, tipus szerint csoportositva,
vesszokosarakban elhelyezve. Minden korcsoportban vannak ismeretadd és meséld képeskonyvek
az aktudlis évszaknak, iinnepnek megfeleléen. Az alkototevékenységhez allandoé jelleggel biztosit-
juk a rajzpapirt, a zsirkrétat, a gyurmat. Konnyen formalhaté hazi készitésti so-liszt és f6zott gyur-
mat hasznalunk.

Egyeéb természetes anyagokkal, termékekkel egészitjiik ki a készletet. Mozgasfejleszték, (labda, ug-
ralolabda, kisautd, stb.) vannak a szobaban is. Néhany jaték, egyéb eszkdz szoros felugyelettel
hasznélhatd. Ezeket a polcokon magasabb helyre tesszilk. Az otthoni jatékokat, atmeneti targyakat
behozhatjak (foként a beszoktatas alatt), igénylik szerint eldvehetik a gyerekek. A jatékokat rend-

szeresen tisztitjuk, fertOtlenitjiik. A készletet folyamatosan bovitjiik, fejlesztjiik.

6.7. Gyermekélelmezeés

A gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének megfeleld mindségli és mennyiségii étkezést biz-
tositunk.

Napi 4 étkezést (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna) biztositunk a gyermekek szdmara. Ez a napi étkezé-
sek 75%-a. Szomjoltasra vizet adunk. Minden évszakban iligyeliink a sziikségleteknek megfeleld,
elegendd folyadékfogyasztasra.

A heti étrendet a sziil6k tajékoztatasa céljabol a falitjsagon helyezzik el.

7. A BOLCSODEI NEVELES CELJA, FELADATA

A nevelés céltudatos, tervszerii, értékkozvetitd folyamat, mely soran ismereteket, szokdsokat, ha-
gyomanyokat, normakat, viselkedésformakat sajatit el a gyermek.

Az értékelsajatitas folyamataban az érzelmeknek meghatarozo szerepe van a 3 éven aluli korosz-
talyban, ezért atélhetd, megtapasztalhatdo €élményeket kell kozvetiteni. A bdlcsddei szakemberek a
csaladi nevelést figyelembe véve, azt kiegészitve, a sziilokkel egyiittmiikodve alakitjak a nevelés

folyamatat.
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7.1. A bolcsodei nevelés célja

A bolesddei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a készségeket, képességeket,
amelyek segitik 6ket abban, hogy hatékonyan és kiegyenstilyozottan viselkedjenek sajat kulturalis
kornyezetikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. Pszichoszocialisan érett, 6nallo,
harmonikus személyiséggé valjanak, az esélyegyenldség megteremtésével és a tarsadalmi beillesz-

kedés eldsegitésével.

7.2. A bolcsodei nevelés feladata

A csaladban nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatasa, a testi, lelki, szocidlis sziikségletek kielégi-
tése, a harmonikus fejlodés elésegitése a gyermekek feltétel nélkiili elfogadasaval, fizikai- és érzel-
mi biztonsaganak, jollétének megteremtésével, kompetencidjanak figyelembevételével, jatékteve-
kenység és egyéb tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, viselkedésmintak nyljtasaval. A
hatranyos helyzetli, szegény, periférian €16 csaladok gyermekei esetében a hatranyok és kovetkez-
ményeinek enyhitése, ellenstlyozésa.

A sajatos nevelési igényl gyermekek habilitacidjanak, rehabilitacidjanak segitése gondozasba épi-
tett fejlesztéssel, egyéni és csoportos foglalkozasokkal.

A kisebbséghez tartozé gyermekek esetében a nemzeti / etnikai hovatartozas tiszteletben tartasa, az
identitas-tudat kialakulasanak eldsegitése.

A gyermek fejlodése érdekében egyiittmiikodés mas intézményekkel, szervezetekkel, szakemberek-

kel. Mindezek segitik az egyenld esélyhez jutast, a tarsadalmi beilleszkedést.

7.2.1. Nevelés {6 feladatai

A csaladok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A bolcsddei ellatast nyajtd intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba
kertild elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében.

- A pozitivumok kiemelésével csalad erdsségeinek megismerése, tamogatasa

- a kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez sziikséges csaladi és bolcsddei nevelés dsszhangjanak
segitése

- A kisgyermeknevel$, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve segitse a kora gyer-

mekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismeretek, modszerek kozvetitését.

Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa
- a harmonikus testi és lelki fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezet megterem-
tése, a fejlddés tdmogatésa;

- aprimer sziikségletek, egyéni igenyek szerinti kielegitése;
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egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valo alkalmazkodas és az alapvetd kultarhi-
giénés szokasok kialakulasanak segitése (a testi - lelki harmoénia kialakulasat, megOrzését segitd
napirend, étkezés, alvas, levegdzés, mozgas, stb.);

szlikség esetén specialis szakember bevonasa a prevencios, korrekcids feladatok ellatasaba.

Az érzelmi és tarsas kompetenciék fejlesztése

dertis 1égkor kialakitasa, a bolcs6débe keriiléssel jard nehézségek megeldzése, illetve csokkenté-
se, a gyermekek segitése a beilleszkedésben;

a kisgyermekneveldvel valo szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakulasanak
segitése;

az egyeni szilkségletek Kielégitése, az én-tudat egészséges fejlodésének segitése;

bizalmon és elfogadason alapul6 tarsas kapcsolatok kialakitasa, az egyuttélés szabalyainak elfo-
gadasa, a masik iranti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlodésének segitése;

lehetdségteremtés a kisgyermeknevelovel és a tarsakkal kozos élmények szerzésére, az én-
érvényesités és a tolerancia egyensulyanak iranyaba befolyasolva a fejlodést;

a kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikécios kedv felkeltésével és fenn-
tartasaval;

a sajatos nevelési igény, a hatranyos helyzetli gyermekek nevelése, sziikség esetén mas szakem-

berek bevonaséaval

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

az érdeklodés kialakulasanak, fenntartasanak, erosodésének, az érdeklddési kor boviilésének se-
gitése;

a gyermek eletkoranak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek biztositasa;

a gyermek igényeihez igazodo6 kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és helyzetmegol-
dasi mintak nyujtésa;

az 6nallé aktivitas és a kreativitas tAmogatasa;

az 6nallo véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra valo képessé valas segitése;

ismeretnyUjtas, a tapasztalatok és az éilmények feldolgozasanak segitése;

a gyermek tevékenységének tdmogato - batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, az onkife-

jezés lehet6ségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.
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8. A BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

A csaladi nevelés elsddlegességének tisztelete. A kisgyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és
kotelessége. Bolcsddénk a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva, és
lehetéség szerint erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében, gondozasaban. Azonban sziikség
esetén lehetOségeinkhez mérten toreksziink a csaladi nevelés hianyossagainak kompenzalasara, kor-
rigalasara.

A bolcsédei nevelés alapelvei:

- A csalad rendszerszemléleti megkozelitése

- A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

- A csaladi nevelés elsddleges tisztelete

- A kisgyermeki személyiség tisztelete

- A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

- A biztonsag és a stabilitas megteremtése

- Fokozatossag megvaldsitasa

- Egyéni banasmad érvényesitése

- Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

- A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkdzelitése értelmében a bolesddei nevelésben elsddleges szempont
a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet 1ényege, olyan komplex 1a-
tdsmod alkalmazésa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulépontnak tekinti.
Az interakcids mintakat a Kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erésségeir6l
¢s gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozéasa altal a szakember hozzéjarulhat a csalad életmind-

ségenek javitasahoz.

A kora gyermekkori intervencids szemlélet befogadésa

A kora gyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatdrozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsddei ellatast nyu;jto
intézmeny, szolgaltato funkcidjat tekintve alkalmas szintér a kora gyermekkori intervencié szemleé-
letének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmertild fej-

16désbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.
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A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujtod intézmény, szolgal-
tato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokésait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz
részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamara lehetové tenni a te-
vékeny, kilonboz6 szinteken és médokon megvalosuld bekapcsolodast a bolesddei ellatast nyujtd

intézmény, szolgaltato életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méassal nem helyettesitheté individuum, egyéni sziikség-
letekkel rendelkezd, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg. A bolesédei
nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a szociélis s a kognitiv
kompetenciak fejlédésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartasaval.
Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis ké-

pességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatdarozo szerepe

A bolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adodéan meghatarozé a kisgyermek-
nevel0 szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvona-
las megvalodsitasara megfelelé szakmai kompetenciaval és identitassal, kell6 Gnismerettel, magas
szintll tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl adoddan a kisgyermekneveld felelds a

szakmai tudasa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéseért.

A biztonsag és a stabilitds megteremtése

Fizikai és érzelmi biztonsagot nydjtunk a gyermekeknek. A személyi és targyi kdrnyezet allandosa-
ga ("sajat" gyermek rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag), a napirend eseményei-
nek ismétlédése noveli a gyermek érzelmi biztonsagat, segiti a tajékozdodasban, a jo szokasok kiala-
kuldsaban. Az U] helyzetek fokozatos bevezetése segiti az alkalmazkodast, a megismerest, a valto-

zasok elfogadasat.

A fokozatossag megvaldsitasa
A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén érvényesul-
nie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a

valtozasok elfogadasat, az (j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.
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Egyéni banasmaod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles neve-
161 magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének,
egyéni fejlodésének tlitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetenciajat, nemzetise-
gi/etnikai, kulturalis €és vallasi hovatartozasat. A fejlodés litemét mindig magahoz a gyermekhez vi-
szonyitva kell megitélni. Minden 0 fejlédési allomasnak kiindulopontja maga a gyermek. Ezért
fontos, hogy a bolcsédei ellatast nyhjto intézménybe, szolgaltatohoz jaro kisgyermekek mindegyike
egyeni sziksegleteihez igazodd mértékben részesiljon érzelmi biztonsagot nyujtd gondoskodasban

és tamogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalasztha-
tatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetéségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias szikségletek kielégitése
megteremti a magasabb rendl sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis gondozas,
hozzéjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a nevelési feladatok megvaldsulasanak

egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért tamogata-
suk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetdségét, hogy a
kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez,
élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas 6romét, meger6sddjon benne a
vilag megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval
segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezéltal az egész életen at tartd tanulas igényeé-
nek, folyamaténak biztos alapjait.

9. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI

9.1. ,Sajat kisgyermeknevel6”-rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsddel nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitlidjével min-
tat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant. A ,,sajat kisgyermekneveld”’-rendszer a biz-
tonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek
egy része tartozik kozvetleniil egy kisgyermeknevelohoz. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a

gyermeket a bolcsddébe, €és a bolcsddébe jards egész iddtartama alatt 6 a kisgyermek neveldje (fel-
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mendrendszer). O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlodési al-
lomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodd szakmai dokumentéciot és feleldsséggel tartozik a rabizott
gyermekekért. A ,,sajat kisgyermeknevel6”-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, sza-
mon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,,sajat kisgyer-

meknevel0” segiti at 6ket a bolcsddei ¢élet soran adédo nehézségeken.

9.2. Napirend

Az ¢letkornak megfeleld napi €letritmus kialakitasa az egészséges testi és szellemi fejlodés alapfel-
tétele, ezért a jOl szervezett, folyamatos napirendet kdzponti kérdésnek tekintjik. A kisgyermekne-
velok a gyermek életkori sajatossagainak, egyéni igényeinek figyelembevételével tervezik és valo-
sitjdk meg a napirendet. Arra toreksziink, hogy a csaladi és a bolcsédei napirend Gsszhangban le-
gyen, harmonikusan kiegészitse egymast. A jol szervezett, rugalmas napirend segiti a gyermek igé-
nyeinek, egyéni sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt gondozas feltételeit, a csoport nyugalmat.
Erdsiti a gyermekek biztonsagérzetét, lehetdséget ad a folyamatos jatékra, és biztositja a varakozas
nélkiili ellatast. A napirend fligg a gyermekcsoport €életkori dsszetételétdl, a gyermekek sziikséglete-
it6l, az évszaktol, az id6jarastol, a nyitvatartdsi id6tol, az épitészeti adottsagoktol. Megvaldsitasdnak
feltétele a j0 munkaszervezés, a kisgyermekneveldk és a dajka 6sszehangolt munkaja. A csoportok
napirendjét egyeztetjuk, 0sszehangoljuk, sziikség esetén mddositjuk, rugalmasan alkalmazzuk.
Igyekszink ugy dolgozni, hogy minden gyermek esetében és minden tevékenységre vonatkozdan az
egész nap soran ervenyesuljon a folyamatossag.

A csoport napirendjét elhelyezziik a faliujsagon. A gyermekek napirendjéhez igazodva készitjik el
a kisgyermeknevel6k munkarendjét.

Madszertani levél nyjt alapot a napirendek megfelel6 szervezéséhez.

10. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

10.1. Gondozas

A gondozés bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld €s a gyermek kozott.

Elsédleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, a helyes szokasok kialakitasa. A gon-
dozas mindsége meghatarozza a gyermek kozérzetét, a gyermek felndtthoz vald viszonyat.

A gondozasi miiveleteket gy végezziik, hogy a gyermeknek 6romforras legyen a gondozas, és ak-
tivan egytittmikodjon. Elvardsaink igazodnak a gyermek életkorahoz, fejlettségehez, aktualis alla-
potdhoz. Ha nincs kedve aktivan kézremiikddni, rugalmasan alkalmazkodunk éllapotahoz, és a mii-
veleteket (vagy egy részét) elvégezzik helyette.
A feln6tt tapintatos banasmodja, elfogadast kifejez6 verbalis és non-verbalis kommunikacioja kihat

a gyermek pozitiv én-képenek kialakulasara, az onelfogadasra. Gondozas kozben fontos nevelési
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feladatokat is ellatunk, pl. egészséges életmddra nevelés, helyes szokasok alakitasa, életkornak
megfeleld napirend kialakitasa.

Pozitiv nevelési mddszereket (elismerés, dicséret, batoritas) alkalmazunk, lehetdségeket ajanlunk,
ismereteket adunk. A kisgyermeknevelok megbeszélik egymassal a gondozas kdzben tapasztaltakat,
¢és egyeztetik az eljarasokat. Ez elOseqiti a gyermekek alkalmazkodasat, és az egyseges nevelést. A
szll6k a beszoktatds ideje alatt, majd azt kovetden is megfigyelhetik a gondozast, és Osszevethetik

az otthoni modszerekkel.

A gondozas szervezése

A gondozasi miiveleteket tobbnyire a gyermek “sajat” kisgyermekneveldje végzi.

Tavolléte esetén a gyermek szamara ismerds személy helyettesiti. A napirendet tigy alakitjuk, hogy
elkertilhetd legyen a parhuzamos gondozas.

A fiirdészobaban egy iddben egy kisgyermekneveld és legfeljebb két gyermek tartdozkodik. A gon-
dozasokat ugy szervezzik, hogy minden alkalommal elegend6 id6 jusson a gyermekek nyugodt,

zavartalan ellatdsdhoz, a gyermek aktiv kozremiikodéséhez, a helyes szokasok gyakorlasahoz.

Gondozasi miiveletek

Pelenkézés, bili, vécé hasznalata

A pelenkas gyermekek egyszer hasznalatos sajat pelenkat hasznalnak. A pelenkat naponta tébbszor
kicseréljiik. Reggelente sziikség szerint, ebéd eldtt és alvas utan pedig minden pelenkéds gyermeket
tisztaba teszlink. A székletes gyermek pelenkajat azonnal kicseréljik. Az 6nalléan, stabilan allo
gyermeket allva pelenkazzuk (a neveld kisszéken iil). Az allva pelenkazas eldnyei: konnyebb a kap-
csolattartds, a szemkontaktus, a gyermek latja, mi torténik, nagyobb biztonsagban érzi magat,
egylttmikodik, aktivan részt vesz a gondozasban: fogja a ruhat, terpeszti a labat, hizza a nadragjat,
stb. Torl6kenddk helyett a lemosast részesitjiik elényben. A vizeletes gyermeket is ajanlatos folyo-
vizzel lemosni, mert tisztabb, kellemesebb komfortérzést ad. A lemosas eldtt lehetdséget adunk a
vizzel val6 ismerkedésre, ha sziikséges, feloldjuk a vizt6l valo félelmet. Az otthon bilit hasznald
gyermek a bolcsddében is bilit hasznalhat, a gyermekvécét, mint lehetdséget ajanljuk. Ha sziiksé-
ges, dobog6t tesziink a vécé elé. A gyermekek testalkata miatt kislanyok esetében mindig a Kis-
gyermekneveld végzi a torlést. A fiaknak ajanljuk a vécépapir hasznalatat.

A székletes gyermek torlése mindig a kisgyermekneveld feladata. A szobatisztasag fontos allomas a
gyermek szocialis fejlodésében. Kialakulasat nem stirgetjlk, tiszteletben tartjuk az egyéni érési
tempot. Idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egylittmiikodési készség alapjan el6bb-utobb

minden gyermek szobatiszta lesz.
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Etkeztetés

Az egészséges életmddra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a gyermekek
taplalasa, az 6nallo, tiszta étkezés tanitdsa, a helyes étkezési szokadsok kialakitidsa. Célunk, hogy
orommel, jo étvaggyal fogyasszak el az ételt.

A gyermekek koruk és fejlettsegiik szerint (6lben vagy asztalnal tlve), gondozasi sorrendben étkez-
nek. Mindig tekintetbe vessziik az egyéni tempot, a sziikségleteket. Az étkezések azonos id6ben,
kulturalt koriilmények kozott, dertis 1égkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkdstolja,
miel6tt odaadja, meggy6zOdik arrdl, hogy megfelel-e a gyermekek izlésenek. A gyermekek jaték-
helyzetbdl érkeznek asztalhoz, sajat helyiikre {ilnek. Minimalisra csokkentjiik a szdmukra faraszto
varakozasi id6t. A kisgyermekneveld személyre szoloan terit, talal. Az egyiittmiikodési szandék
szerint bevonja a gyerekeket a folyamatba. Az étkezék mellett iilve biztositja a nyugodt, zavartalan
étkezést. A helyes étkezési, taplalkozasi szokasok (pl. alapos ragéas, gyimoélcs, zoldség fogyasztasa)
kialakitasara nagy hangsulyt helyeziink. Az Uj izeket, ételeket fokozatosan vezetjik be. A gyerme-
keket 0sztondzzik, de nem kényszeritjik az étel elfogyasztasara. Fontosnak tartjuk az informéacio-
cserét a sziilokkel a gyermek étkezési szokasairdl. Feljegyzéseket készitiink az étkezésrdl az egyéni

dokumentacioba.

Pihenés, alvas biztositasa

A gyermekek akkor jatszanak onfeledten, akkor vesznek részt szivesen a gondozasban, ha egyéni
igény szerint megfeleld iddt és lehetdséget biztositunk pihenésre, alvésra is.

Gyermekheverdn, puha sarokban, kuckdban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek
(atszelldztetett szoba, csend, nyugalom, kényelmes fekhely €s ruhazat, allando hely, pottargy) sziik-
ségesek. Egyéni banasmaoddal, testkozelséggel, simogatéssal, halk énekkel, mesével segitjik az el-
alvast. A félrenyelés veszélye miatt nem adunk cumistivegben folyadékot a fekvé gyermeknek. Az
¢bredés utan lehetdség van csendes jatékra, tigyeliink arra, hogy a korabban ébreddk ne zavarjak

meg tarsaik alvasat.

10.2. Jaték

A jaték egyetemes emberi tevékenység, életsziikséglet, belsé késztetésbol fakado oromteli teveé-
kenység. A jaték utjan torténd tanulds dontd hatasu az ember egész €letére, személyiségfejlodésere.
A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és befogada-
saban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlodést. Ertéknek tekintjiik a szabad
jatékot, az 6nallé mozgast, aktivitast, az alkotast, a kreativitast. Személyi és targyi feltételek biztosi-
tasaval, jol szervezett napirenddel segitjiik el a nyugodt jatéktevékenységet. Jelentdsnek tartjuk a

jaték soran is a gyermek megismerésén alapuld egyéni banasmodot, a személykozpontusagot. A
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kisgyermekneveld a gyermek igényétdl €s a helyzettdl fliggden vesz részt a jatékban, pl. kezdemé-
nyez, Gtletet ad, segiti a megosztozast, batorit, egyltt jatszik a gyermekkel, stb.

Viselkedése, kommunikécidja minta a gyermekek szamara. Erzelmi biztonsag alapjan, indirekt
maodszerekkel torekszink az értelmi fejlesztésre.
Modszertani levél, fejlodéslélektani, pedagodgiai, neveléslélektani ismeretek segitenek abban, hogy
onalloan, felel6sséggel hozhassunk dontéseket a gyermekek jatéktevékenységével kapcsolatban.

A jatéktevékenység kibontakozasanak segitése egyiittmiikddést, csapatmunkat, folyamatos szakmai

fejlodést kivan a gyermekkel foglalkozé felndttektol.

10.3. Tanulas

A tanulas fogalmat a lehet6 legtagabban értelmezziik: tanulasnak tekintiink minden olyan tapaszta-
lat- és informacioszerz6 folyamatot, amely tartds valtozast idéz eld a viselkedésben és a gondolko-
dasban. A tanulds nem csupan ismeretszerzes, atszovi a bolcsddei élet egészét. Legfobb motivaldja
a személyes kivancsisag, érdekldédés. A tanuldsi vagy belsd motivum: a gyermek O6romét leli az
egész folyamatban, és annak eredményében egyarant. A tanuléds a gyermekek életkorabdl és fejlett-
ségébdl adoddan tevékenységbe agyazottan torténik. Legfobb szinterei a természetes élethelyzetek:
gondozas, jaték a felnodttel és a tarsakkal, egyiittes tevékenységek, kommunikacid. A tanulas jelen-
t0s mértékben utanzason alapuld spontan tevékenység, jatékos tapasztalatszerzés. A beszéd a kis-
gyermekkori tanulas egyik fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlodésének feltétele a biz-
tonsagos és tamogato kornyezetben zajlo felnétt-gyermek és gyermek-gyermek interakcio.

A kisgyermeknevel6 a sajatos nevelési igényli gyermekekkel valé foglalkozas soran figyelembe ve-
szi, hogy esetiikben hosszabb 1d6t vesz igénybe a tanulési folyamat, és direktebben részt kell venni
benne. A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében kevésbé épithet arra a belsd motivaciora,
amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlodés folyaman.

Fizikai és érzelmi biztonsag megteremtésével, optimalisan inger gazdag koérnyezettel tesszik lehe-
tove, hogy a gyermek nyitottan, érdeklddéssel forduljon a kérnyezet felé, kedve legyen aktivan te-
vékenykedni. Sok lehetdséget kinalunk tapasztalatszerzésre, a szlikebb és a tagabb kdrnyezet meg-
ismerésére. Magyarazattal, batoritassal, elismeréssel segitjik a megértést, a feldolgozast. Kovethe-
td, pozitiv mintdt nyujtunk a gyermeknek. Teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretadasnak

nincs helye a bolcsédében.
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11. A BOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI

A csaléddi nevelés segitése, kapcsolattartés és formai a csaladokkal

A gyermekek egészséges szocializacigja és személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai feladat
a csalad-bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése.

A csaladi és a bolcsddei nevelés kozotti 6sszhang, a sziilok és a kisgyermeknevelOk kozott kialakult
bizalom, egylittmiikddés eldsegiti a fejlodését. Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csalé-
dok szdméra. A sziil6k a bolcsédébe vald jelentkezéskor széles korh tajékoztatast kapnak a bolesé-
dei életrdl a szokasokrol, szabalyokrol a csaladlatogatds jelentdsé€gérdl, a beszoktatds maodjarol.
Megtekinthetik a gyermekek altal hasznalt helyisegeket, a jatszoudvart. Megismerhetik gyermekik

leendd kisgyermekneveldjét.

11.1. Sziil6i értekezletek

Az 6vodavezetd a felvétel alkalmaval, késdbb a napi csoportlatogatasok, az egyéni beszélgetések és
a sziil6i értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziilokkel. Az 0] sziilok részére a beiratas és a
felvétel kozotti idoszakban - kb. jalius elso fele - tajékoztato jellegii sziiloi értekezletet tart. Bemu-
tatja a bolcsddét, a kisgyermekneveldket. Ismerteti a szakmai programot, a hazirendet, valaszol a
sziilok kérdéseire. Ezt kovetden a gyermek leendd csoportszobajaban, a kisgyermekneveldk vezeté-

sével folytatodik a beszélgetés. Megbeszélik a csaladlatogatasok idépontjat, a beszoktatasok idejét.

11.2. Csaladlatogatas

A gyermek felvételét megel6zéen - optimalis esetben a beszoktatas el6tt egy vagy két héttel - a szi-
16kkel megbeszélt idoben végzi a gyermek kisgyermekneveldje. A csaladlatogatés célja a gyermek
megismerése a szamara biztonsagot ny(jté otthoni kdrnyezetben, és a kapcsolatfelvétel a gyermek-
kel, a csaladdal. A sziil6 vagy a kisgyermekneveld kezdeményezésére a nevelési év kdzben is sor
kerulhet ismételt csaladlatogatasra.

Veszélyeztetett vagy védelembe vett gyermek esetében ajanlott védondvel, csaladgondozoval egyiitt
Az ismerkedés jellegli és az ismételt csaladlatogatasokat az errdl sz616 modszertani itmutatd alap-

jan végezzik.

11.3. Beszoktatas (adaptacio)- sziilovel torténé fokozatos beszoktatas

A héarom éven aluli gyermek természetes élettere a csaladd. Hasonld koru tarsakkal valé egyitt ne-
velkedés nem sajat érdeke, hanem tarsadalmi igény. Feladatunk, hogy az igény kielégitése mellett
csOkkentsiik azokat a problémakat €s nehézségeket, amelyeket a sziiloktol valo elvalas, a kornye-

zetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgalja a sziilével torténd fokozatos beszoktatas, amit a sziilokkel
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egyeztetve terveziink, végziink. A modszer lehetoséget ad arra, hogy a lehetd legkiméletesebben
torténjen az elvalas, és a gyermek biztonsagban érezze magat az Uj kérnyezetben. Az anya vagy apa
jelenléte megkonnyiti a gyermek szamara az 0j kornyezet elfogadasat, eldsegiti a kisgyermekneve-
16vel valo jo kapcsolat, érzelmi kotddés kialakuldsat. Mérsékeli az adaptacido soran mutatkozé
stressz reakciokat (pl. sirds, tiltakozas, nyugtalansag, étkezési zavar, alvaszavar). A nevel6t segiti a
gyermek megismerésében, az egyéni bandsmod megtalalasaban. A sziilok megismerhetik az ellatas
minden részletét, kozvetlentil lathatjak a nevelomunkat, a neveldi magatartast, a modszereket.

Maodszertani levél alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek és a sziil6 egyéni igényé-
nek figyelembevételével. A “sajat” neveld 0sszegzd feljegyzést ir az eseményekrdl a gyermek do-

kumentaciojaba.

11.4. Napi kapcsolattartas

Fontosnak tartjuk a kdlcsonos tajékoztatast a bolcsédébe érkezéskor és a hazaadaskor.

Erkezéskor a sziilé nyujt informaciot az elézé nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirél, a gyer-
mek egészségi allapotarodl, a valtozasokrol. Hazaadaskor a kisgyermekneveld tajékoztatja a sziiloket
a gyermekr6l (hangulata, kdzérzete, tarskapcsolat, beszéd, jaték, mozgas, étkezés, alvas, onalldsag,
stb.). Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés ne a gyermek “feje felett", hanem 6t bevonva torténjen. A
napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot, erésitik a bizalmat, lehetové teszik a gyermek és egy-

més minél teljesebb megismerését, a nevelés dsszehangolasat.

11.5. Sziilécsoportos beszélgetések

Ez a kapcsolattartasi mdodszer lehetdséget ad arra, hogy az adott gyermekcsoporthoz tartoz6 sziilok
szervezett formaban talalkozhassanak, és beszélgethessenek valamely aktuélis témarol a gyermekek
fejlddésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése, a gyerme-
kek egészséges személyiségfejlodésének, szocializacidjanak eldsegitése. A beszélgetéseket kis-
gyermeknevelSk vezetik. Evente legaldbb négy alkalommal szervezziik, a sziildkkel eldre egyezte-
tett idoében. A beszélgetések erdsitik a jo kapcsolatot, a partneri egylittmikodést, a bizalmat. Sziiléi
kozosségek alakulnak ki. A beszélgetés egy, masfél dras ideje alatt sziikség esetén - gyermekfel-

iigyeletet biztositunk a bolcsédében.

11.6. Egyeni beszelgetések

A személyes beszélgetést igénylé kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasara alkalmas
egyéni beszélgetést kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsdéde szakmai vezetd, dvo-
davezetd. A szakmai kompetencidn tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikddése.

Biztositjuk a beszélgetés nyugalmat, zavartalansagat, sziikség esetén a gyermekfeligyeletet.
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11.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Nem potolja a személyes, kdzvetlen kapcsolatot, a napi interakcios helyzeteket, hanem kiegésziti és
megerdsiti azokat. ,,Csaladi fiizet” tajékoztatast ad a sziiloknek a gyermek fejlédésérdl, a kisgyer-
mekneveld szakmai munkajarol, modszereirdl, empatias készségérol. Hozzajarul a sziil és a kis-
gyermekneveld kozotti jo kapcesolathoz, a bizalom kialakuldsdhoz, a csaladi és a bolcsddei nevelés

Osszehangolasdhoz. A hirdetdtablak is lehetOséget adnak az ismeretterjesztésre.

12. KIEMELT SZAKMAI FELADATOK

12.1. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa, lelki egészségvédelem

Célunk a gyermekek testi - lelki egészségének megbrzése, az egészséges életmod, a helyes szoka-
sok, viselkedésmdodok megalapozéasa, melyeket személyes példaadassal is eldsegitiink. Dertis, elfo-
gado érzelmi légkorben naponta biztositjuk a folyamatos jatékot, a megfeleld idétartama szabad
levegén tartézkodast, a gyermek fejlettségének és allapotanak megfeleld étrendet, a fejlodéshez
szlkséges élelmi anyagokat.

A gyermek lelki ¢életének kialakitdsdban dontd fontossdguak az elsd életévekben szerzett benyoma-
sok. A bolcsédébe keriilé gyermekeknél - barmilyen kiméletesen torténik is a beszoktatas - zavart
okoz a csaladtol valé iddszakos elvalas, az 0j targyi és személyi kornyezet elfogadasa. Ennek jelei
tobbnyire nyiltan lathatoak, de az sem ritka, hogy a gyermek belso fesziiltségekkel kiizd. Viselkedé-
sét folyamatosan figyelemmel kisérjuk. Igyekszink felismerni a lelki problémaékat, a stressz jeleit,
és segitjik a gyermekeket ezek feldolgozasaban, az érzelmi biztonsag megtalalasaban, a tarsak el-
fogadasaban. Figyeliink a mentalhigiénés valtozasokra, a viselkedési zavarokra, tiinetekre, és kom-
petencianknak megfelelden kezeljiik ezeket. A segité szemléletii, személykdzponti kisgyermekne-
veldk hozzajarulnak a gyermekek lelki egészségének megtartasahoz. Sikerélményekhez juttatjuk a
gyermekeket, megerdsitjiik a helyes viselkedést. Nagy figyelmet forditunk az agressziéo megeldzésé-
re. Jaték segitségével oldjuk a fesziiltségeket. Behozhatja a gyermek a kedvenc jatékat, atmeneti
targyat, ami vigaszt nyujt, kielégiti a csaladi otthon iranti igényt. A szeretetteljes 1égkor, a rendsze-

resseq, a kovetkezetesség biztonsageérzetet ad.

12.2. A mozgasfejlodés segitése

A mozgas a gyermek egyik legtermészetesebb megnyilvanulasi formaja. Csecsemd- €s kisgyermek-
korban alakulnak ki az alapvetd mozgasformak. A gyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, az
egészséges gyermek orommel mozog. A mozgasigény kielégitését a szabad jaték és mozgas biztosi-
tasa, a szabadban és a szobaban végezhetd kiilonb6zo tevékenységek, jatékos mozgaskezdeménye-

zések segitik. Fontos, hogy a kérnyezet balesetmentes legyen, kikiiszoboljik a veszélyforrasokat.
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Olyan korilményeket teremtiink melyek fokozzak a mozgaskedvet, valtozatos mozgastevekenység-

re adnak lehetdséget a finommozgasok ¢€s a nagymozgasok gyakorldsdhoz egyarant. Elegendd idét,

megfelel6 helyet és eszkdzoket biztositunk a mozgashoz a csoportszobaban és az udvaron egyarént.

A csecsemodknek olyan jatszohelyet biztositunk, amely védett, és elegendd hely all rendelkezésre a

szabad mozgashoz (hempergd, elkeritett szobasarok). A gyerekek allando feliigyelet mellett, szaba-

don mozoghatnak, egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belsé aktivitasuknak megfeleléen gyako-

rolhatjak a nagymozgasokat, finommozgasokat. Rendszeresen kezdeményeziink jatékos mozgast.

Célunk:

- agyermekek természetes mozgaskedvének, mozgasaktivitasanak megorzése;

- amozgas megszerettetése;

- az egészséges életmdd kialakitésa;

- anagy- és finommozgasok, az egyensulyérzék, a szem-kéz, szem-lab koordinacio fejlesztése;

- atestséma fejlesztése

- a mozgastapasztalatok bovitése;

- atesti képességek, a fizikai eronlét fejlesztése;

- gerincproblémaék és ludtalp megel6zése;

- az értelmi struktdrak fejlesztése

- a szocialis képességek fejlesztése, a pozitiv személyiségtulajdonsagok erdsitése a mozgason ke-
resztul

A mozgas pozitivan hat az idegrendszerre, segiti a novekedést, a fejlodést, az egészség fenntartasat,

a megbetegedések megeldzését. Segiti az én-tudat fejlodését, az alkalmazkodast, a tarsas kapcsola-

tokat.

Minden évszakban biztositjuk a szabadban, tiszta levegdn valo rendszeres tartozkodast, kinti jaté-

kot, mozgast.

12.3. Komplex miivészeti, esztétikai nevelés

Az esztétikai nevelés, az izlésformalas szempontjabol is fontos a berendezések, felszerelési targyak
megvalasztdsa mely nemcsak a sziikségletek kielégitését szolgéalja. Lehetdségeink szerint ugy valo-
gatjuk meg a targyakat, hogy a falak szine, a textiliak, a fliggényok szine harmonizaljon egymassal.
A sziiléket is bevonjuk a kornyezet alakitasaba.

A korai életszakaszban a miivészeti nevelés legfontosabb célja az 6romszerzés, a gyermekek fi-
gyelmének, érdeklédésének felkeltése, az izlés kialakitasa, az érzelmi intelligencia fejlesztése. Fo-
ként jatékhelyzetben valosul meg. A gyermekek dnkéntes alapon vesznek részt a kezdeményezé-
sekben. A teljesitmény, az alkotas nem elvaras. A sziiloket mintanytjtassal, zenei és irodalmi anya-

gok megismertetésével segitjik.
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12.3.1. Mondoka, ének

Ezt a feladatot Kodaly Zoltan és Forrai Katalin zenepedagogiai koncepcioja alapjan végezziik. Sok-
féle zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre nyjtunk lehetdséget

a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6 ének- és beszédhangja, hangszeres jate-
kos, a dallam-és ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa. Az €16 énekszot részesitjiik elény-
ben. Enekeliink személyes kapcsolatban (Glbeli jatékok, ringatok, stb.), jatékhelyzetben, jatékesz-
kozt hasznalva. Ismételgetéssel, jatékos mozdulatokkal erdsitjiik a zenei élményt.

Egyszerii dallam- és ritmushangszereket hasznalunk. Hazi készitésii hangszerekkel bovitjiik a jaték-
készletet. Nem hasznalunk hamis hangu, elhangolddo jatékhangszereket. A dalokat a gyermekek
magas hangjahoz alkalmazkodva énekeljlk. A zenei anyagot gondosan megvalogatjuk, gyermekek
¢letkori sajatossagainak, egyéni fejlettségének, érzelmi allapotanak megfelelden. Egy nevelési évre,
de legalabb negyedéves tavlatban elére megtervezik a kisgyermekneveldk, hogy mit énekelnek napi
rendszerességgel ismételgetve, mit meghallgatasra, (nnepekhez, alkalmakhoz kapcsoldédva. A
gyermekek egyéni ismeretében énekliink altatodalt. A kisgyermekneveld kompetenciaja annak el-
dontése, hogy a fiirdészobai gondozas 1égkore, a gyermek megnyugtatasa érdekében alkalmaz-e
dalocskat, mondokat a gondozas kozben. Etkezéskor nem énekeliink.

Az éneklés pozitiv érzelmeket kelt, Gromélményt, érzelmi biztonsagot ad, hozzajarul a lelki egész-
séghez, a derls, baratsagos 1égkor megteremtéséhez. Természetes modon segiti az anyanyelv, zenei

anyanyelv tanulésat, a tarskapcsolatokat.

12.3.2. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,

gondolkodés, emlékezet és képzelet) és szocidlis fejlodésére. A versnek elsdsorban a ritmusa, a me-
sének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztill a személyiségre. A verselés, mesélés, képes-
kdnyv-nézegetés benséséges kommunikacios helyzet, igy

a kisgyermek szdmara az alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek
olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyekre mas helyzetekbe nincs lehetdsége. Fejlodik
emberismerete, empatias készsége, gazdagodik szokincse. A mese segiti az 6nallo véleményalkotas

alakulasat.

12.3.3. Alkot6 tevékenységek
Az 6rom forrdsa maga a tevékenység, az érzelmek feldolgozasa, az dnkifejezés.
A kisgyermekneveld az életkornak megfeleld eszkozokkel, jatszohely biztositasaval, allando fel-

igyelettel, a kiilonbozd technikdk megmutataséval segiti a tevékenységet. Az alkototevékenység
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kibontakozésa szempontjabol alapvetdnek tartjuk a firka-korszakot, jelent6ségét hangoztatjuk. Fir-
kalasra, gyurmdzasra allandoan van lehetdség. A gyermekek alkotdkedvét pozitiv visszajelzésekkel,
dicsérettel, elismeréssel erdsitjiik. A rajzokat, egyéb alkotdsokat megbecsiiljiikk, megdrizziik. Az év-
szaknak megfeleld, hangulatos, izléses diszités, a szobakban és a gyermekoltozokben elhelyezett

gyermekalkotasok, a fotok, az esztétikus jelek is a vizualis nevelést szolgaljak.

12.3.4. Egyéb tevékenysegek

Célja a természeti (allatok, novények, termések, id6jaras, évszakok jellemz6i) és a tarsadalmi (csa-
ladi szerepek, foglalkozasi szerepek, hagyomanyok, tnnepek, évoda) kérnyezet megismertetése,
tapasztalatok kozvetitése, a kornyezettudatos magatartds megalapozésa érdekében, jatéktevékeny-
ségen, és egyéb tevékenységformakon keresztul. A kisgyermekek barmikor bekapcsoldédhatnak és
barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenység nem lehet feladat. A jaték és az
ismeretadas folyamataban kiemelt szerepe van a felnétt személyes példaadasanak. Az 6rém forrasai
az ,,én csindlom” élményének az egylittességnek, a k6zos munkalkodasnak és a tevékenység fontos-
saganak, hasznossaganak atélése. Az egyes tevékenységek fejlesztik hétkdznapi élet esztétikuma
iranti igenyesseget, a masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembe vételét, az empatiat, ok-

okozati dsszefliggések felfedezéset, megertését.

13. A GYERMEKEKROL VEZETETT DOKUMENTACIO

A bolcsbédei nevelés-gondozas soran folyamatosan figyelemmel kisérjik és dokumentaljuk a gyer-
mek fejlodését. Megfigyelési szempontsorok segitik a dokumentalast. A gyermek fejlédését onma-
gahoz viszonyitjuk, nem mindsitjiik. A dokumentacié vezetése a személyiségi jogok tiszteletben

tartasaval, tdrolasa az adatvédelemnek megfelelden torténik.

13.1. Gyermek-egészségugyi torzslap

Felvételkor az 6voda igazgaté tolti ki, a sziilokkel folytatott egyéni beszélgetés alapjan.

Ezt kovetden a kisgyermeknevelOk vezetik a “sajat" gyermekeikrdl. Feljegyzést készitenek a csa-
ladlatogatasrol, a beszoktatasrol. Utmutatd alapjan havi rendszerességgel irnak a gyermek érzelmi,

értelmi, testi, szocidlis fejlodésérdl, a valtozasokrol.
13.2. Uzené fiizet

Modszertani ajanlasunk alapjan a “sajat” kisgyermekneveld havonta tajékoztatja a sziiloket

levél formaban a gyermek fejloddésérdl, az eseményekrol.
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13.3. Csoportnaplo
A gyermekcsoport €letének naponkénti rogzitésére szolgal. A csoport kisgyermekneveldi vezetik.
Tartalmazza a jelenlévok nevét, az aktualis eseményeket, az étrendet, a szakmai tevékenységeket,

kezdemeényezéseket.

13.4. Napi jelenléti kimutatés, TAJ-alapu kdzponti nyilvantartas (KENYSZI)
A naponta gondozasban részt vevd gyermekek nevét, jelenlétét rogzitjiik. Ez az alapja a bolcsddei

normativa lehivasanak.

13.5. Etkezési nyilvantartas

Az étkezésben résztvevd gyermekekr6l naponta vezetjik a nyilvantartast.

14. A FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODES KOR VEGERE

A gyermekek egészséges fejlodés esetén is jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak a

pszichoszomatikus fejlddésben, fejlettségi szintben. A gyermekek tobbsége az érés, fejlédés, a csa-

ladi és a bolcsddei nevelés eredményeként a bolesddéskor végére elérik az dvodai élet megkezdésé-
hez sziikséges fejlettségi szintet.

A 3 éves, 6vodaba irathaté gyermek jellemzoi:

- FO tevékenysége a jaték, aktiv, tevékeny, szeret jatszani

- Képes kotddni, érzi, hogy szeretik, hogy kozosséghez tartozik. Oriil csaladjanak, tarsainak. Mar
nemcsak a felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, szivesen jatszik egyutt tarsai-
val

- Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv: egészségesnek, teljesnek érzi magat.

- Nyitott a kdrnyezet irant, minden érdekli, kivancsi. Orommel vesz részt (j tevékenységekben.

- Tobb tertleten 6nalld, és élvezi az 6nallosag gyakorlasat (tisztalkodas, 6ltozkodés, étkezés, stb.),
legfeljebb kisebb segitséget igényel.

- Jol tajékozadik kdrnyezetében, ismeri a csoportban kialakitott szabalyokat, és az alkalmazkodas
nem jelent szdmara nehézséget. Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit szeretne.

- Képes a konfliktusokat, a negativ érzéseket, a frusztraciot 6nalldan vagy felnétt segitségével fel-
dolgozni.

- Mozgasa osszerendezett. Onalléan és biztonsagosan mozog, valtozatos mozgasformakat alkal-
maz (jaras, futas, ugras, cslszas, kiszas, maszas, egyensllyozés, szokdelés, stb.). Erzékeli teste
térben valod elhelyezkedését, mozdulatai hatasat.

- Kepes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik beszéd, mozgas, jatek, ének, rajz, stb. tjan.
Szavakkal kifejezi sziikségleteit: szol, ha éhes, ha szomjas, stb.
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- Els6sorban beszéd tjan tart kapcsolatot a felnéttekkel és a gyermekekkel.

- Szobatiszta, a délutani alvas idején legtobbszor “agytiszta”. Biiszke arra, hogy nincs mar sziiksé-
ge pelenkara (atmeneti visszaesések el6fordulhatnak).

- Egyiittmiikddik a felnéttel, szivesen segit, apro feladatokat teljesit.

Fontos az intézménynek a csalad, a bolcsdde és az 6voda egyiittmikodése a gyermek zavartalan

fejlédése, ovodai adaptacidja érdekében.

15. INTEZMENY| KAPCSOLATOK

Egymas kompetencia hatérai tiszteletben tartasaval egylittmikodiink mindazokkal, akik kapcsolatba
keriilhetnek a gyermekkel, sziileikkel, (véd6néi szolgalat, hazi gyermekorvosi szolgalat, gyermekjo-
1éti kdzpont, csaladsegitd, 6vodak, nevelési tandcsado, fejlesztd szakemberek, szakértdi bizottsagok,

gyermekvédelmi szakellatdsok, gyamhivatalok, stb.).

15.1. Egyiittmiikodés az 6vodaval
A bolcsodei ellatas befejezése az dvodai atadas. Az atmenet segitése érdekében bolcsodénk egyiitt-
miikddik a kdrnyezetiikben miikodd “tars” 6vodankkal. A tavaszi idOszakban a sziildi értekezleten

részt vesznek az 6vodapedagdgusok, majd meglatogatjak a leendd 6vodas gyermekeket csoportja-

ikban.

15.2. Egyiittmiikodés a Magyar Bolcsodék Egyesiilete Orszagos Modszertani Szervezet helyi
maddszertani szaktanacsadéjaval
A bolcséde szakmai vezetdje kapcsolatban all a bolcsddei bazisintézménnyel €s a helyi szaktanécs-

adoval.

15.3. Egyiittmiikodés a jelzérendszer tagjaival:

- Gyermekvédelem

A gyermekek védelme minden bolcsddei dolgozo kotelessége. A gyermekek veszélyeztetettségének
megeldzése, megsziintetése érdekében jelzési kotelezettségiik van. Felismerjiik a testi, lelki, fizikai
bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszélyeztetettséget jelentjik a Gyermekjoléti Szolgalatnak.
frasban, telefonon, személyesen. Intézményi kérésre pedagogiai szakvéleményt készitiink. Lehetd-
séget biztositunk, hogy a Csaladsegitd ¢és Gyermekjoléti Szolgalat szakembere latogatast tegyen a
bolesddei kliensnél. Védelembe vett gyermek esetében egylittmiikddiink a csaladgondozoval, védo-
ndével. A bolcsddei kisgyermekneveldk részt vesznek esetkonferencian, jelzérendszeri megbeszélé-

sen, konferencian.

27



16. AZ ELLATOTTAK ES A SZOLGALTATAST VEGZOK JOGAINAK VEDELME

Kiilonds gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilok, torvényes

képviselok, és a bolesodei dolgozok allampolgari, alkotmanyos jogaira.

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyer-

mek nevelésevel, oktatasaval, ellatasaval, gyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermek joga, hogy:

segitséget kapjon sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének kibontakoztatasa-
hoz, a fejlédést veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba valé beilleszkedéshez

sajatos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlodés, személyisége kibontakozasat segitd kii-
I6nleges ellatasban részesuljon

védelemben részesiiljiin a fejlédésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az
egészsegre karos szerek ellen

személyét megbecstljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak

védelemben részesuljon a bantalmazéssal szemben - fizikai, szexualis vagy lelki erészakkal -, az
elhanyagolassal szemben

a hatranyos megkulonbdztetés minden formajatol mentes nevelésben, gondozasban részesiljon.

A sziil6 (torvényes képviseld) joga, hogy:

tajékozodjon a bolcsddei ellatasrol

megvalassza a bolcs6dét, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza
megismertje a nevelés-gondozas elveit, modszereit

megismerje a gyermekcsoportok életét, napirendjét

megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi, személyi feltételeket
megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat

tajékoztatast, tanacsot kérjen a bdlcsddei szakemberektdl

véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban
személyét megbecsiiljék, emberi méltésagat, személyi jogait tiszteletben tartsak

A sziilo (torvényes képviseld) kotelessége, hogy:

gyermekével egytittmiikodjon, emberi méltosagat tiszteletben tartsa

gyermekét az Ot érintd kérdésekrdl tajékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe vegye
gyermeke jogainak érvényesitése érdekeben megtegye a sziikséges intézkedéseket
egylttmiikodjon a gyermeke ellatasaban kézremtikodd személyekkel, intézményekkel, és betart-

sa a Hazirendet

A kisgyermeknevelo joga, hogy:

a munkajaval kapcsolatos informaciokhoz hozzajusson
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a munkajaval, a szakméaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson

személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak, tevékenyse-
gét értékeljék és elismerjék

munkdja sordan a gyermek érdekeit tartsa elsdédlegesnek, de ez nem sértheti egyéni, maganéleti,
allampolgari érdekeit, jogait

munkajahoz, szakmai fejlodéséhez segitséget kérjen és kapjon

a csoportjaba tartoz6 gyermekek szileivel rendszeresen kapcsolatban legyen

munkdja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan banasmoddal szemben

a vele szemben felmerdilt panasz esetén meghallgassak

A kisgyermekneveld kotelezettsége, hogy:

munkahelyén munkakori feladatanak ellataséara képes allapotban, 6ltézekben jelenjen meg

a munkakdri leirdsnak és a vezetdi utasitdsnak megfelelden, onalldan végezze feladatait

a gyermekek, sziilok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokaba jutott in-
formaciot ennek megfelelden kezelje

példamutaté magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatasa, munkahelye jo hirnevét

teljesitse az elsddleges szocializacio hidnyossagaibodl ra harulo korrekcids funkcidkat

szakmai kompetenciaja hatarait betartva lassa el feladatait

rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit

munkajat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudéasa szerint vé-

gezze

Tovabbi jogokat ¢s kotelezettségeket a Szocidlis Munka Etikai Kodexe és A bolcsddei munka etikai

kodexe (tervezet) dokumentumok tartalmazzak.

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatosagrol szolo 1997. évi XXXI. térvény 35.§ alapja-

nak bolcsddei ellatasban részesiildk érdekeinek védelmében az Intézmény Erdekképviseleti Foru-

mot miikodtet. A tagok neve, elérhetdsége megtalalhato a bolcsédékben az informacios tablakon.

17. SZAKMAI PROGRAMUNK ALAPDOKUMENTUMAI

17.1. Jogszabalyok

1997. évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsagrol
15/1998 (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és mikodésiik feltételeirdl
259/2002 (XII. 18.) Kormanyrendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatotevékeny-
ség engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozas engedélyezésérdl
1992. évi LXIIL térvény a személyes adatok védelmeérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol

(adatvédelmi torvény)
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235/1997. (XI1.17.) Kormanyrendelet a gydmhatdsagok, a tertleti gyermekvédelmi szakszolgala-
tok, a gyermekjoéléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto szervek és személyek altal
kezelt személyes adatokrdl

328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a szemelyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapella-
tasok és gyermekvédelmi szakellatasok teritési dijarol és az igénylésiikhdz felhasznalhatd bizo-
nyitékokrol

8/2000 (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérol
és a szocialis szakvizsgardl

257/2000 (X1I. 26.) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII.
torvények a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehaj-

tasrol

17.2. Szakmai irdnyelvek, modszertani levelek

Bolcsodei adaptacio (1979) Budapest, Bolcsddék Orszagos Mddszertani Intézete
Folyamatos napirend a bdlcsédében - Mddszertani level - BOMI, 1982

Utmutat6 a bolcsédei gondozéndk csaladlatogatisdhoz - BOMI, 1989

Jaték a bolcsédében - Modszertani levél - BOMI, 1997, Kapocs flizetek 1.

Korai fejlesztés a bolcs6dében - Mddszertani levél - NCSSZI, Kapocs flizetek 3. 2003.
A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai - SZMI 20009.

A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja - SZMI 2008.

Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja - 2017,

Bizunk abban, hogy szakmai programunkkal a gyermekek életkori sajatossagait, valamint egyéni

adottsagaikat figyelembe véve segiteni tudjuk személyiségfejlodésiiket. Segitjiik egy egészséges,

boldog, kiegyensulyozott értelmi, érzelmi erkolcsi fejlodés létrejottét, melynek soradn alkalmassa

valnak az dvodai élet megkezdésére.

Felsoors, 2024.0ktéber 1.

Ujvari Adrienn

Szakmai Vezet6

Melléklet

1. sz. Megéllapodas

2. sz. Hazirend
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Ervényességi rendelkezések

A Bolcséde Szakmai Programja 2024. oktdber 01— t61 1ép életbe,
hatarozatlaniddre szo6l
A program modositasanak lehetseges indokai:
e szervezeti atalakitas
e jogszabalyvaltozasok

e asziildi igények valtozasa

e 5 évente sziikségszerlien

A program készitéje: A Miske Ovoda és Bolcséde igazgatoja, és a bolcsdde szakmai vezetdje
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1. sz. melléklet

MEGALLAPODAS

Bolcsddei ellatas igénybevételéhez
mely létrejon egyrészrél a Miske Ovoda és Bolcséde (képviseli: ................... intézményvezeto)
S ettt
....................................................... (Takeim:. ..o
............................................................... ) torvényes képvisel6/sziilé - a tovabbiakban
ellatast  igényld6 - KkOzOtt a mai  napon a  torvényes képviseld6  gyermeke
..................................................... (anyja ne-
VEiiiiiiienannn. sziilLhelye,...........oooiiiiii i id
€J€liinnnnnnn () 2SRRI : [ JOT nap) bolcsddei ellatasa igénybevételérdl az alabbiak sze-
rint:

A modositott 1997. évi XXXI. Tv. (tovabbiakban Gyvt.) 42/A. § alapjan bolcsddei ellatas kereté-
ben a gyermek hiiszhetes koratol nevelhetd és gondozhato

- az Gvodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek harmadik életévét betoltotte,
de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, és dvodai jelent-
kezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek ne-
gyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-€ig,

- a sajatos nevelési igényl gyermek esetén a sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei ella-
tasban annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben az 6todik eletévét betolti,
- a fenti kritériumok al& nem tartoz6 gyermek esetén,

e ha a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus
31-¢ig gondozhato, nevelhetd bolcsddei ellatas keretében,

e haa harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e kdzott tolti be, a kovetkezo év au-
gusztus 31-¢ig, gondozhatd, nevelhetd bolcsddei ellatas keretében abban az esetben, ha a
sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkodzbeni ellatasat addig az
id6pontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

3. A bolcsddei ellatas idétartama: hatarozott/ hatarozatlan (alahtzandé)

4. A szolgaltatas formé4ja, maédja:

A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas keretében alaptevékenységként napkodzbeni ellatast nyujt
a gyermek szaméara. A gyermek életkoranak ¢s egészségi allapotanak megfelelden az alabbiakat
biztositja:

- A nevelés- gondozas feltételeit,

- A torvényes képviseld kdzremitkddésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

- Megfeleld textiliat, butorzatot,

- A jatektevékenyseg feltételeit,

= A szabadban valo tartozkodas feltételeit,

- Az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést a kiilon jogszabaly-

ban meghatéarozottak szerint.
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5. Személyi téritési dij megéllapitésa:

A 0-3 éves kort gyermekek napkozbeni ellatasat biztosito bolcséde esetén kilon keriil meghaté-
rozasra a gondozasra, nevelésre, nappali feligyeletre és a foglalkozasra vonatkozoan, valamint
az étkeztetésért fizetendo téritési dij mértéke.

Az intézmeényi téritési dijat a Szocialis igazgatas és szocialis ellatdsok helyi szabalyozasarol
sz0l6 Onkormanyzati rendelet allapitja meg. Ennek alapjan:

=~ agondozasért megallapitott intézményi téritesi dij: 0 Ft.

A gyermekétkeztetés intézmeényi téritési dijanak alapja az élelmezés nyersanyagkoltségének egy
ellatottra juto napi 0sszege. A téritési dijat az intézmény a napi 6sszeg altalanos forgalmi addval
novelt 6sszegének és az igénybe vett étkezések szamanak, valamint az alabb felsorolt normativ
kedvezmenyek figyelembevételével allapitja meg. Ennek alapjan:

~ az étkeztetés intézményi téritési dija: ..coeeeeeenennnn Ft /f6/nap.

6. Téritési dij kedvezmények igénybe vétele:

Az 1997. évi torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol (tovabbiakban Gyvt.)
21/B. 8. (1) bek alapjan az intézmeényi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha a
gyermek:

~ rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesul,

~ tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy fo-
gyatékos gyermeket nevelnek,

~ olyan csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,

= olyan csaladban €I, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, mun-
kavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at,

~ neveléshe vették;

A kedvezményes téritési dij igénybevételére vald jogosultsagot a személyes gondoskodast nyu;j-
to gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylé-
slikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrdl sz8l6 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 6. melléklete
alapjan nyilatkozattal és igazolasokkal alatdmasztani sziikséges.

A téritési dijat minden honap masodik hétfojén kell az ellatast ny(jté intézményben megfizetni.

A Gyvt. 148. § 10 b) bek. alapjan a bolcsédei ellatas biztositasa esetén a téritési dij fizetésére
koteles sziilo, mas torvényes képviseld a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény 4. § a) pont
1. és 3. alpontja szerinti foglalkoztatoja részben vagy egeszben atvallalhatja a téritési dij megfi-
Zetését.
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7. Sziiloi nyilatkozatok:

®  Sziilé/torvényes képviseld nyilatkozom arrdl, hogy a Gyvt. 33. § (1), (2) bekezdésében fog-
laltak értelmében a személyes gondoskodast nyujto ellatas megkezdésekor megkaptam a ta-
jékoztatast az alabbiakrol:

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

b) az intézmeny altal vezetett, rea vonatkozo nyilvantartasokrol,

c) az ellatasra jogosult gyermek és hozzatartozoi kozotti kapcsolattartasrol, kilondsen a
tavozas €s a visszatérés rendjérol,

d) az érték- és vagyonmegérzés modjarol,

e) az intézmény hazirendjérol,

f) panaszjoga gyakorlasanak modjarol,

g) a fizetendd téritési, illetve gondozasi dijrol,

h) a jogosult jogait és érdekeit képvisel6 érdekképviseleti forumrol.

® A Gyvt. 33. 8§ (3) bek. b)-c) pontja alapjan koteles vagyok a torvény alapjan vezetett intéz-
ményi nyilvantartadsokhoz adatokat szolgaltatni, valamint nyilatkozni a jogosultsagi feltéte-
lekben, valamint a személyazonosité adatokban beallott valtozasokrol.

®  Sziiloként /torvényes képviseloként nyilatkozom, hogy abban az évben, amelyben a gyer-
mek szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be harmadik életévét, a bolesédei ellata-
sat a nevelési év vegeéig igénybe kivanom venni.

Jelen megallapodas a gyermek ellatdsa megsziinésének napjaval érvényét veszti.

Jelen megallapodas két eredeti és két masolati példanyban készult, hdrom szamozott oldalt tar-
talmaz.

A megallapodast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t — tudomasul vették és alair-
tak.

A megallapodast a felek kdzds megegyezéssel modosithatjak.

Datum: Felsdors,

Ellatast igényld/sziild intézményvezeto
/torvényes képviseld
P.H.

A megéllapodést kapjak:

1. Sziilé/térvényes képviseld
2.Miske Ovoda és Bolcs6de
3. Fenntarto
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2.sz. melléklet
HAZIREND
Kedves Sziilok!

Hizirendiink a Miske Ovoda és Bolcsodébe felvett gyermekekre, sziileikre, illetve torvényes
keépviseldikre és az intézmény dolgozoéira vonatkozik, akik a bolcsddei kozosségiinket alkotjak.
E belsd szabalyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az Onok elvarasait, jo-
gait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett allé érdekeit vettik figyelembe. Olyan
altalanos tudnivaldkat, magatartasi szabalyokat fogalmaztunk meg, amely meghatarozza a kapcso-
lattartas rendjét és modjat, valamint az Erdekképviseleti Forum miikodésének szabalyait. Kérjiik,
hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig és a gyermekek vala-
mint az eredményes egylittmiikodés érdekében tdrekedjenek a benne foglaltak betartasara! A hazi-
rendiinkben megfogalmazott szabalyok az intézménybe torténd jogszeri belépéstdl az intézmény
elhagyasaig terjed6 idore, illetve — évente, a sziilokkel torténé megallapodas szerint — az intézmeény
éplletén Kivil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Tehat a HAZIREND (mint az intézményhasznalokra vonatkozd normarendszer) megtartasa
ugyanolyan kotelez6 mindenkire nézve, mint a jogszabalyok.

Ennek kovetkeztében megsértése is ugyanolyan jogkovetkezményekkel jar, mint mas jogsza-

balyok megsértése.

Neveldtestiiletliink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiitkodésiiket!
e Az intézmény adatai:
Neve: Miske Ovoda és Bolcsode
Székhelye: 8227 Fels6ors, Fé u.21..
Fenntartdja: Felséors Kozség Onkorményzata
Igazgaté: Farkas Szilvia

Bolcs6de szakmai vezet6je: Ujvari Adrienn

A hézirend Magyarorszag Alaptorvénye és az ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairol — 1991.évi
LXIV torvény alapjan, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.évi XXXI.
tv. szellemében, a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairol és miikodési feltételeirdl szold 15/1998 (IV.30.) NM ren-

35



delet figyelembevételével, és a bolcséde SZMSZ-ének szabalyaival dsszhangban készilt, mely a
bolcsdde belsd szabalyzata.

A hézirendet az igazgatd késziti el, az intézmény szakembereinek elfogadasaval, a fenntart6 jova-
hagyasaval valik érvényessé. Mddositasa szlikséges, ha jogszabalyokban valtozas kovetkezik be,
vagy, ha az Erdekképviseleti Forum, illetve az intézmények szakemberei erre javaslatot tesznek. A
bolesddei neveld — gondoz6 munkank gyermekkozpontd, timogatja a gyermeki személyiség kibon-

takozasat a csaladi nevelés segit6jeként.

A bolcsédei ellatasunk gondoskodik:

- a biztonsagos, nyugodt, derlis, szeretetteljes 1égkor megteremtésérol,

- a gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlodésének, jollétének eldsegitésérol, az életkori sa-
jatossagainak megfeleld jatéktevékenység és korszerli élelmezés biztositasarol,

- az optimalis fejlédéshez és fejlesztéshez sziikséges személyi és targyi kdrnyezetrol.

A gyermeknek joga van:

- acsalddja és az allam részérdl arra a védelemre, és gondoskodésra, amely a megfeleld testi, szel-
lemi és erkdlcsi fejléddéshez sziikséges,

- sziil6i szeretetre, az egészséges felnevelkedését €s jolétét biztositd sajat csaladi kdrnyezetében
torténo nevelkedéshez,

- a féléves kor betdltése utan, ha sziikséges bolcsddébe keriiljon, ott biztonsagos, nyugodt, szere-
tetteljes 1égkorben, egészséges kdrnyezetben nevelkedjen,

- arendszeres egészségiigyi ellatashoz,

- a bolcsddei ellatasat, napirendjét €letkoranak, fejlettségi szintjének, sziikségleteinek megfelelden
alakitsak ki, hogy elegendd 1d6 jusson a gondozasra, jatékra, pihenésre

- arra, hogy a gyermek személyiségét, emberi méltosagat tiszteletben tartsak,

- veédelemre a testi, lelki erdszakkal szemben, - nem vethet6 ala testi fenyitésnek, megaldzasnak -
az egyenl6 és megkiilonboztetéstél mentes banasmaodra,

- ha sziikséges, segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéshez, személyiségének ki-
bontakoztatdsdhoz, a fejlddését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz,

- a sajatos nevelési igényii, tartos beteg gyermeknek a fejlédését és személyisége kibontakoztatasat
segitd kiilonleges ellatashoz,

- acsaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon.
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A sziilének joga van:

megvalasztani a bolcsddét, melyre a gyermeke gondozasat, nevelését bizza,

megismerni a bélcsdde gondozasi-nevelési elveit, hdzirendjet,

megismerni a gyermekcsoport életét, ahol gyermekét gondozzak-nevelik,

tanacsot, gyermeke fejlodésérdl rendszeresen tajékoztatast kérni és kapni a kisgyermeknevel6tol,

szakemberektol,

megismerni a gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat,

a bolcs6de munkajat timogatni, segitd javaslattal, véleménnyel,

kezdeményezni az Erdekképviseleti Forum Iétrehozasat, mint megvalasztd, illetve megvalasztha-

to személy; személyesen vagy képviseld Utjan részt venni az érdekeit érinté dontések meghozata-

laban,

a sziil6 panasszal élhet az igazgatonal, bolcséde szakmai vezetdjénél az Erdekképviseleti Forum

elndkénél vagy a fenntartonal az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok

sérelme, tovabba a bolcséde dolgozoi kotelezettségszegése esetén.

A sziilo kotelezettsége:

gondoskodni gyermeke fejlodéséhez sziikséges feltételekrol,

biztositani gyermeke bdlcsddei ellatasaban valo részvételét,

figyelemmel kisérni gyermeke fejlodését és rendszeresen egyiittmiikodni a gyermeke ellata-
saban kozremiikodo személyekkel,

megismerni ¢€s betartani a hazirend el6irasait,

ugy €lni jogaival, hogy azzal masok ¢és a bolcsdde kozdsségének érdekeit ne sértse, valamint

mast ne akadalyozzon jogai gyakorlasaban.

A sziil6 kotelessége:

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabbad megadjon ehhez
minden tdle elvarhatd segitséget, egylittmiikodve a bolcsddével figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 kisgyermekneveldkkel

tiszteletben tartsa az intézmény alkalmazottainak emberi méltésagat és jogait, tiszteletet
tandsitson irantuk

elésegitse gyermekének a kozosségbe valo beilleszkedését, a bolcsdde rendjének, a kozos-
ségi élet magatartasi szabalyainak elsajatittatasat

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében
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E kotelességek megvaldsitasat segité forumaink:

szlloi értekezletek, eldadasok, esetmegbeszélések

az lizeno fiizeten (minden kisgyermek rendelkezik iizend flizettel) keresztiil torténd informa-
ciocsere

szlikség esetén csaladi beszélgetés, fogadoorék, csaladlatogatasok

ALTALANOS TUDNIVALOK

1.

N

Nyitva tartas, érkezés: A bolcséde naponta reggel 6:30-t6l 17:00 oraig fogadja az érkezo
gyermekeket.

Kérjiuk, hogy 8:00-8:30 kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel elbtte vagy utana ér-
kezzenek!

A gyermek hazavitelére délutan 17:00-ig van lehetdség.

. Kérjik a kedves sziiloket, segitsék a csoportok napirendjének kialakitasat azzal, hogy gyer-

mekiikkel legkésobb 09:30-ig megérkeznek a bolcsédébe. Ha valamilyen oknal fogva ké-
sObb érkeznek, elore jelezzék azt gyermekiik neveldjének. Fontos, hogy étkezés kdzben ne
zavarjék a csoportot, mert a kisgyermekneveldk akkor nem tudnak megfeleléen odafigyelni

az érkez6 gyermekre.

A gyermekek gondozasa-nevelése a bolcséde szakmai programjaban megfogalmazottak és

az 1. sz. melléklet szerinti napirend alapjan torténik.

A bolcs6débdl a gyermekeket csak a sziilé vagy az altala irdsban megbizott személy viheti

el. 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

Bolcsddébdl tavozaskor, miutan a sziilé gyermekét atvette, a bolcsdde egész teriiletén a szii-

16 viseli a teljes felelosséget gyermeke irdnt.

A bolcsédei atadoban minden gyermeknek kilon szekrénye van a ruhak, egyebek taroléasa-
ra. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényekben, mert a bolcso-

dében hagyott, ill. a gyermeken 1év0, vagy hozott targyakért feleldsséget vallalni nem tu-

dunk.

A bolcsédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosseg egészsége érdekében lazas

(37,5 °C ¢és ennél magasabb homérsékletii), antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyanus
38



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

gyermek a bolcsddét nem latogathatja. A csalddban eléfordulo fert6zo betegségekrol a bol-

csOdét értesiteni kell.

Gyodgyszert a sziilo a kisgyermeknevelonek nem adhat &t gyermeke gyogykezelésére. Kivé-
tel, ha gyermeke allando betegségben szenved - ami mégis lehetévé teszi normal csoportban
valo foglalkoztatdsat - és err6l igazolast hoz a haziorvosatol. (pl.: asztma, szivelégtelenség)
Ha a gyermek gyogyszert, vagy gyogyhatast készitményt kap, arrdl a sziilé irasban koteles

tajékoztatni a gyermek kisgyermekneveldjét.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolesdédében, a kisgyermekne-
veld értesiti a sziildt, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és te-
lefonszam. Kérjiik, hogy az ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavite-

1érdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is ndvelve a mieldbbi gyogyulds esélyeit.

Betegség miatt hianyzé gyermeket, csak (egészséges — kozdsségbe mehet) orvosi igazolas-
sal tudjuk fogadni. A megtortént kotelezd véddoltasokrol folyamatosan kérjiik a tajékozta-

tast.

A hianyzast igazoltnak tekintjiik, ha a sziil6 azt eldre jelzi. Elézetesen be nem jelentett hi-

anyzas esetén a gyermek csak orvosi igazolassal johet kozdssegbe.

Az iizend flizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi allapo-

tara, akar a gyermek fejlodésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

Ha a sziild gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bdlcsddébe, a tdvolmaradast
kozolje a kisgyermekneveldkkel legkésObb reggel 9:00 oraig. A téritési dij elszamolasnal

csak a kovetkezd naptdl tudjuk a gyermek hidnyzasat figyelembe venni.

Kérjlk, hogy az étkezési téritési dijat minden honap masodik hétf6jén pontosan fizessék.

Kérjiik a sziiloket, hogy otthonr6l gyermekeik semmilyen élelmiszert ne hozzanak maguk-

kal.

Unnepélyes alkalmakra a siitemény behozasa az ANTSZ elbirasainak betartisaval lehetsé-

ges.

39



17. A bOlcséde teriiletén és a bolcsdde udvaran a dohanyzas szigoraan tilos!

18. Az intézmeény terlletére allatot tilos behozni.

19. A babakocsikat csak az arra kijeldlt helyen kérjik tarolni.

20. A bolcsbde hivatalos torvény altal biztositott tinnepnapokon zarva tart. A nyari €s a téli za-
rasokat, a szlilok igényeihez igazodva, a fenntartd allapitja meg, melyrdl a sziiloket minden

év februar 15-éig tajékoztatjuk.

MAGATARTASBELI SZABALYOK
- Bolcsddénkben a gondozasi-nevelési feladatokat a gyermek ,,sajat” kisgyermekneveldje és tars-
kisgyermekneveldje végzi, aki ismeri €s tiszteletben tartja a gyermek egyéniségét. A kisgyer-

mekneveld magatartasaval mintat, modellt nydjt a gyermek és a sziilé szamara.

- Minden gyermeket egyforman magas szinvonalon, szeretetteljes 1égkdrben gondoz, nevel a kis-
gyermekneveld, etnikai és egyéb megkiilonboztetés nélkiil. Ez az egészséges és a sajatos nevelési

igényl gyermekekre egyarant vonatkozik.

- A sziil6k/hozzatartozok és a kisgyermekneveldk egyiittmiikodését egymas személyiségét tiszte-

letben tartd, udvarias, kapcsolatépité magatartas kell, hogy jellemezze.

A KAPCSOLATTARTAS FORMAI
A csalad és a bolcsdde egyiittmiikddése dontd jelentdségli a bolesddében, mivel a kisgyermek kora

és fejlettsége miatt nem tud még , kozvetitéként” fellépni.

- A csalad és a bolcsdde kapcsolatdnak erdsitésére lehetdséget biztositunk:
o A sziildvel torténd fokozatos beszoktatassal (2 hét), mely megkdnnyiti az 4j kdrnyezetbe va-
16 beilleszkedést €s lehetdséget ad a sziiloknek a nevelési modszerek megfigyelésére.
e A kisgyermeknevel6— sziilé napi talalkozasaival, mely akkor hatékony, ha az egymas tajé-
koztatasa kolcsonos.
e Aziizend fiizeten keresztiil torténd tartalmas informécidcserével.

e A hirdetdtablan torténd tajékoztatas tjan.
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- A csaladlatogatast a gyermek felvételét megel6z6en vagy az adaptacio alatt, valamint aktualisan
szukséges kezdeményezni.

- Az igazgatd a gyermek felvételekor, befizetések idépontjaiban, valamint csoportlatogatasok so-
ran is kapcsolatot tart a sziilokkel.

- A bolcs6de szakmai vezet6je szil6i értekezletet évente egyszer (junius 1. — julius 15. kdzott) tart
az 0j felvételes gyermekek sziilei részére (hazirend, bolesddei élet, gondozas-nevelés, érdekkép-
viseleti forum megvalasztasa stb.) Aktudlis feladatok megbeszélésére rendkiviili sziiloi értekezle-
tet is 6sszehivhat.

- A gyermek fejlodésével 6sszefiiggd kérdésekben; a problémak kezelése érdekében ,,sziilécsopor-

tos beszélgetéseket” tartanak a kisgyermekneveldk.

ERDEKKEPVISELETI FORUM
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold Gyv.tv.1997.évi. XXXI. torvény 35.§(1)
értelmeben, a bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény érdekképvisele-
ti forumot koteles miikodtetni, mely megalakitasanak és mitkddésének szabalyait, az intézmény
fenntart6ja hatarozza meg.
Az érdekképviseleti forum tagjai:
- a csoportot képviseld sziilok 2 6
- a bolcsddét képviseld kisgyermekneveld 1 £6
- a fenntarté onkormanyzat delegaltja, 16

Az aktualis tagok névsorat jol lathato helyen, a faligjsagon hozzuk a sziilok tudomasara.

Az Erdekképviseleti Forum feladata:

* a bolcs6dével jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme,

« a hozza benyujtott panaszok és a hataskorébe tartozo igyek vizsgalata, dontés,

* intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskorrel
rendelkez6 szervnél,

» az igazgatonal véleményt nyilvanithat a gyermeket érint6 tigyekben,

* az intézmény alaptevékenységével Gsszhangban végzett szolgaltatasok tervezésére, miitkodtetésé-
re, valamint az ebbdl szarmazo6 bevételek felhasznalasara vonatkozd javaslattétel, » a hazirend elfo-

gadasanal egyetértési jog gyakorlasa.
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Az Erdekképviseleti Forum miikodése

Az Erdekképviseleti Forum tagjait az igazgatd altal dsszehivott alakuld Glésen valasztjadk meg,
amelyre meghivot kapnak az ellatott gyermekek sziilei, vagy més térvényes képvisel6i, az intéz-
mény munkatarsai és a fenntartd képviselSje. Az Erdekképviseleti Forum tagjai maguk koziil az
alakulo iilésen egyszerii szotobbséggel Elnokot valasztanak. Az Erdekképviseleti Forum az Elnok-
hdz érkezett szobeli vagy irasbeli 6sszehivasi javaslat, inditvany esetén, de legalabb évente két alka-
lommal {ilésezik. A miikddési szabalyzatot a sziilokkel ismertetjiik, tevékenységérdl a forum elndke

szuloi értekezleten szamol be a szulOknek.

A hézirend betartasat koszonjuk!
Fels6ors, 2024. oktdéber 1.

Hazirend 1. sz. melléklet

NAPIREND

6.30-8.00 Erkezés, jaték, gondozasi feladatok

8.00-8.30 Reggeli

8.30-9.30 Jaték, gondozasi feladatok

9.30-9.45 Tizérai — (Gyumolcslé vagy gyuimaolcs)

9.45-11.00 |Jaték az udvaron

11.00 - 11. 30 |Gondozasi feladatok

11.30-12.00 |Ebéd

12.00 - 14. 30 |Alvas

14. 30 - 15.15 |Gondozasi feladatok, uzsonna

15.15-17.00 |Jaték, tavozas
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